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Rekisterinpitgja

Nimi (y-tunnus)

Istekki Oy (2292633-0)

Osoite

PL 2000,70601 KUOPIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

Vaihde puh. 017 618 0700

Rekisterin nimi

Salassapitositoumusten rekisteri

Yhteyshenkil® rekisteria
koskevissa asioissa

dpo@istekki.fi

Tietosuojavastaava

Nimi

Veli-Matti Lammentausta

Osoite

PL 2000,70601 KUOPIO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

dpo@istekKi.fi

Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus

Istekki Oy:n tydntekijdiden tai Istekin yhteisty6tahojen tietoturvallisuutta ja sa-
lassapitoa koskevien allekirjoitettujen sitoumusten keraaminen ja sailyttdminen.
Sitoumuksen tayttaminen sopimusperusteisesti organisaatiotasolla tai erilli-
selld, henkilokohtaisella sitoumuksella on ty6- tai sopimussuhteen edellytys.

Sitoumusten allekirjoitustietoja tarkastellaan mahdollisten vaarinkaytdsepaily-
jen selvittamisen yhteydessa.

Henkildtietojen kasittelyn
lainmukaisuus

Kasittelyn lainmukainen peruste:

[ Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

] Suostumus

X] Sopimuksen taytantéénpano
[] Oikeutettu etu

] Yleinen etu

Rekisterin tietoja kaytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin ja/tai profiloin-
tiin.

X Ei

[ Kylla
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Tarkennus:

Kasiteltavat henkildtiedot

Y hteistybkumppaneiden henkiloston osalta kaytetaédn paasaantdisesti organi-
saatioiden valista tietoturvasitoumusta, poikkeustapauksissa voidaan pyytaa
henkilékohtainen tietoturvasitoumus.

Henkiloston osalta salassapitositoumus allekirjoitetaan tydsopimuksen laatimi-
sen yhteydessa ja uusitaan sahkdisesti vuosittain.

Kaikkien sitoumusten osalta kasiteltavia tietoja ovat
- sitoumuksen antaneen henkilén nimi, tydnantaja, asema organisaa-
tiossa seka organisaation yhteystiedot

Lisaksi henkildsta voidaan kasitella sitoumuksen tyypista riippuen
- henkiléturvatunnus
- kayttajatunnus.

Rekisterin tietolahteet

Istekin ulkopuolisten henkildiden osalta sitoumus saadaan henkildlta itseltdan
tai taman tydnantajaorganisaation tilausoikeudelliselta yhteyshenkilolta.

Henkiloston osalta sitoumus allekirjoitetaan tydsopimuksen liitteena paperilla.
Sitoumus uusitaan vuosittain sdhkoisesti. Uusimisen osalta kayttéjien tiedot
saadaan henkildstohallinnon henkilérekisterista.

Henkil6tietojen luovutus

Henkil6tietoja ei luovuteta.

Tietojen siirto kolmanteen
maahan tai kansainvéliselle
jarjestélle (EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle)

Henkilostén osalta salassapitositoumukset uusitaan vuosittain sahkdisen kou-
lutusjarjestelman kautta. Tassa yhteydessa tiedot siirretdan Englantiin.

Tietojen suojaamisen peri-
aatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjaa tietosuo-
jalainsdadanto, arkistoinmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmat seka Istekin
sisaiset tietoturva- ja tietosuojaohjeet. Henkilostén osalta sitoumuksia sailyte-
taan paperikopiona tyésopimuksen yhteydessa. Vuosittain uusittavan salassa-
pitositoumuksen hyvaksynta kerataan sahkoisen koulutusalustan kautta.

Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu kayttéoikeusmaarittelyin.
Tietoja kasittelevat vain ne henkil6t, joiden tydtehtaviin kyseisten tietojen kasit-
teleminen tehtdvanmukaisesti kuuluu. Allekirjoitetut paperilomakkeet arkistoi-
daan lukittuihin kaappeihin. Tiloihin on rajoitettu paasy.

Jokainen henkildtietoja kasitteleva tyontekija hyvaksyy tietojen ja tietojarjestel-
mien kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttboikeudet saades-
saan ja on velvoitettu kasittelem&an tietoja asianmukaisesti, huolellisesti ja
lainsdadantéa noudattaen seka noudattamaan tietoturvallisuutta ja tietosuojaa
koskevia ohjeita ja osallistumaan koulutuksiin.
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Henkil6tietojen sailytysajat

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja siiné laajuu-
dessa kuin on tarpeellista suhteessa kayttotarkoitukseen, jota varten tieto on
keratty.

Salassapitositoumus on voimassa 5 vuotta tyo- tai sopimussuhteen paattymi-
sestda, jonka jalkeen tietoja sailytetddn 2 vuotta (syyteoikeuden vanhenemis-
aika).

Rekisterdidyn oikeudet

Ohije: rekisterdidyn oikeudet méaarittyvat henkildtietojen kasittelyn oikeusperus-
teen kautta. Taméan kohdan voit jattaa tayttamattd; tdytimme sen puolestasi oi-
keusperusteen mukaiseksi. Ota tarvittaessa yhteys Turvallisuus-organisaa-
tioon.

Rekisterdidyn kontaktipiste kaikissa henkilétietojen kéasittelyyn liittyvissa tiedus-
teluissa ja pyynnoissa: dpo@istekki.fi.

Késittelysséa sovellettavat rekisterdidyn oikeudet:

X Oikeus saada tietoa henkildtietojen kasittelysta

X Oikeus saada paasy tietoihin

X] Oikeus oikaista tiedot

X Oikeus saada tiedot poistetuksi

X Oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

X Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasté toiseen

X Oikeus vastustaa kasittelya

X Oikeus vastustaa automatisoitua paatdksentekoa ja profilointia

Rekisterdidylla on oikeus tietad, kasitellaankd hanen henkildtietojaan vai €i, ja
mita henkiltietoja hanesta on tallennettu (artikla 15).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot seka hen-
kilotietojen kasittelytarkoituksesta riippuen, saada puutteelliset henkil6tiedot
taydennettya (artikla 16).

Rekisterdidylla on myds tietosuoja-asetuksen mukaisin perustein oikeus tieto-
jen poistamiseen (artikla 17), kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18) seka henkilo-
tietojen kasittelyn vastustamisoikeus (artikla 21).

Pyynto tulee esittaa kirjallisesti siten, etta siita kay selville mita tietoa vaatimus
koskee. Vaadittaessa tiedon korjaamista tulee esittda sanatarkasti korvaava
teksti.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77) jos han kat-
s00, etté henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta
(EV) 2016/679.

Rekisterdidylla on oikeus myds nostaa kanne rekisterinpitdjaa tai henkilotieto-
jen kasittelijaorganisaatiota vastaan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun sen
takia, ettei hanen henkiltietojensa kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-ase-
tusta.
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